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Административный регламент предоставления государственной услуги «Оформление и выдача ветеринарных сопроводительных документов на подконтрольные госветнадзору грузы»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Наименование услуги: «Оформление и выдача ветеринарных сопроводительных документов на подконтрольные госветнадзору грузы».
1.2. Предоставление государственной услуги по выдаче ветеринарных сопроводительных документов на подконтрольные госветнадзору грузы осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 14 мая 1993 года № 4979-1 «О ветеринарии» (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, № 24, ст. 857; Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1 (ч. I), ст. 2; 2004, № 27, ст. 2711; № 35, ст. 3607; 2005, № 19, ст. 1752; 2006, № 1, ст. 10), законом Краснодарского края от 04 марта 1998 года № 120-КЗ «О государственном ветеринарном надзоре в Краснодарском крае» (с последующими изменениями) («Кубанский Новости» № 93 21 июня 2007 года), постановлением Правительства Российской Федерации от 6 августа 1998 года № 898 «Об утверждении правил оказания платных ветеринарных услуг» («Собрание законодательства РФ», 17 августа 1998 года, № 33, ст. 4012, «Российская газета», № 160, 21 августа 1998 года), приказом Минсельхоза Российской Федерации от 16 ноября 2006 года № 422 «Об утверждении правил организации работы по выдаче ветеринарных сопроводительных документов» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти» № 52 от 25 декабря 2006 года).
1.3. Предоставление государственной услуги по выдаче ветеринарных сопроводительных документов на подконтрольные госветнадзору грузы осуществляется государственными учреждениями ветеринарии Краснодарского края, подведомственными государственному управлению ветеринарии Краснодарского края (приложение № 1).

П. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
2.1. Оформление ветеринарных сопроводительных документов юридическим и физическим лицам осуществляется должностными лицами государственных учреждений ветеринарии Краснодарского края. При подготовке ветеринарных сопроводительных документов ветеринарными специалистами государственной ветеринарной службы Краснодарского края оказываются услуги, размер оплаты которых устанавливается в соответствии с правилами оказания платных ветеринарных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 06 августа 1998 года № 898, Гражданским кодексом Российской Федерации, прейскурантом цен на платные ветеринарные услуги, оказываемые учреждениями государственной ветеринарной службы Краснодарского края, утвержденным региональной энергетической комиссией – департаментом цен и тарифов Краснодарского края 02 июня 2004 года № 7/2004-НС. Плата взимается за бланк запрашиваемого документа по его фактической стоимости на момент выдачи.
2.2. Сведения о предоставлении услуги можно получить, обратившись в государственные учреждения ветеринарии Краснодарского края. Также информация о предоставлении данной услуги размещена на официальном интернет-сайте государственного управления ветеринарии Краснодарского края http: www.kubanvet.ru.  
Консультации по процедуре выдачи ветеринарных сопроводительных документов предоставляются должностными лицами государственных учреждений ветеринарии Краснодарского края. 
При  обращении  за консультацией по процедуре выдачи  ветеринарных  сопроводительных документов на подконтрольный госветнадзору груз должностное лицо государственного учреждения ветеринарии Краснодарского края, ответственное за выдачу ветеринарных сопроводительных документов, обязано внимательно выслушать вопросы обратившегося лица и дать компетентный ответ в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области ветеринарии.

При ответе на телефонные звонки должностные лица государственного учреждения ветеринарии Краснодарского края обязаны предоставить информацию о месте (местах) предоставления данной государственной услуги, получения консультаций по процедуре предоставления услуги.
Места предоставления данной услуги оборудованы стендами, на которых размещены копии следующих документов: свидетельства о регистрации юридического лица, свидетельства о постановке на налоговый учет, прейскуранта цен,  должных инструкций должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги, инструкции по противопожарной безопасности, инструкции по охране труда; адрес и телефоны вышестоящей организации.   
Места ожидания должны быть оборудованы банкетками или стульями и быть комфортными для посетителей.

Оформление одного ветеринарного сопроводительного документа не должно превышать одного часа.

2.3. Партии грузов, перечисленных в приложении № 2 настоящего регламента, должны сопровождаться:

- ветеринарными свидетельствами форм №№ 1, 2, 3 - при перевозке грузов за пределы района (города) по территории Российской Федерации;

- ветеринарными справками формы № 4 - при перевозке грузов в пределах района (города).
2.4. Ветеринарные свидетельства форм №№ 1, 2, 3 и ветеринарные справки формы № 4 (приложение № 3) выдают государственные учреждения ветеринарии Краснодарского края (далее учреждения).

2.5. Ветеринарные свидетельства форм №№ 1, 2, 3 подписывает руководитель (или уполномоченные им ветеринарные специалисты) учреждения и заверяет печатью учреждения.

2.6. Ветеринарную справку формы № 4 подписывает ветеринарный врач (ветеринарный фельдшер) учреждения и заверяет печатью учреждения.

2.7. При перевозке грузов между субъектами Российской Федерации в графе «Особые отметки» ветеринарного свидетельства указывается номер и дата разрешения руководителя государственного управления ветеринарии Краснодарского края.

2.8. При перевозке по территории Российской Федерации грузов, предназначенных для вывоза с территории Российской Федерации, в графе «Особые отметки» ветеринарного свидетельства указывается номер и дата разрешения Россельхознадзора в соответствии с требованиями, предусмотренными законодательством Российский Федерации в области ветеринарии.

2.9. При перевозке животных в количестве до 5 голов в пределах района (города) перечень с указанием клички и номера (для товарных животных), а также пола, породы, возраста (для племенных животных) приводят в графе «Особые отметки» ветеринарной справки формы № 4; за пределы района (города) - в графе «Особые отметки» ветеринарного свидетельства формы № 1.

При перевозке животных в количестве более 5 голов к ветеринарному свидетельству и ветеринарной справке прилагают опись, заверенную печатью учреждения, выдавшего ветеринарный сопроводительный документ.

2.10. При неблагополучии территории Краснодарского края по карантинным болезням животных ветеринарные сопроводительные документы выдаются с разрешения руководителя государственного управления ветеринарии Краснодарского края.

2.11. При перевозке кожевенно-мехового сырья ветеринарную справку формы № 4 выдают без учета наличия клейма, но при условии обязательного биркования шкур. Ветеринарное свидетельство формы № 3 выдают на заклейменное сырье.

2.12.
Выдача ветеринарных сопроводительных документов производится по устному либо письменному заявлению юридического или физического лица по месту происхождения подконтрольного груза в срок в течение одного рабочего дня, а в случаях требующих проведение лабораторных исследований (экспертизы) -   после   получения   результатов   экспертизы, в случае проведения профилактического карантина животных, необходимых ветеринарных обработок и исследований животных - по завершению карантина, необходимых ветеринарных обработок, исследований животных.
2.13. Ветеринарные сопроводительные документы оформляют на бланках, учитываемых в единой автоматизированной системе, изготовленных в соответствии с образцами, устанавливаемыми федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативно-правовое регулирование и оказание государственных услуг в области ветеринарии.

2.14. На бланки ветеринарных сопроводительных документов типографским способом наносится серия, состоящая из трех цифр, и порядковый номер, состоящий из семи цифр.

Бланки ветеринарных сопроводительных документов, выдаваемых учреждениями государственной ветеринарной службы Краснодарского края, нумеруются следующей комбинацией цифр: первая цифра серии - 2, вторая и третья цифры серии - код региона согласно приложению № 4 к настоящему регламенту, после знака "N" - порядковый номер документа.

2.15. Ветеринарные свидетельства, ветеринарные справки заполняются рукописным способом или с использованием технических средств.

2.16. Ветеринарные сопроводительные документы, не соответствующие требованиям пунктов 2.13 – 2.15 настоящего регламента, а также заполненные разными чернилами, почерками, имеющие исправления, неясный оттиск печати, без печати, без подписи, без полного наименования должности, без указания фамилии, инициалов специалиста, подписавшего ветеринарный сопроводительный документ, без указания всех требуемых сведений, в т.ч. даты их выдачи, а также копии документов считаются недействительными.

2.17. Груз без ветеринарных сопроводительных документов или сопровождаемый ветеринарным сопроводительным документом, признанным недействительным в соответствии с требованием пункта 2.16, не подлежит приему для переработки и реализации, но принимается для изолированного хранения до предъявления ветеринарных сопроводительных документов. В случае непредставления в пятидневный срок ветеринарных сопроводительных документов на указанный груз решение о его использовании принимается в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области ветеринарии (ст. 3, ст. 25 Федерального закона от 02 января 2000 года № 29-ФЗ «О качестве и безопасности пищевых продуктов», постановления Правительства Российской Федерации от 29 сентября 1997 года № 1263 «Об утверждении положения о проведении экспертизы некачественных и опасных продовольственного сырья и пищевых продуктов, их использовании или уничтожении»).

2.18. Заполненные корешки ветеринарных сопроводительных документов подлежат хранению в течение 3 лет в учреждениях государственной ветеринарной службы Краснодарского края.

2.19. В случае выявления нарушений порядка оформления и выдачи ветеринарных сопроводительных документов уполномоченные должностные лица принимают меры для привлечения виновных к ответственности.

2.20. Ветеринарные свидетельства форм № № 1, 2, 3, ветеринарные справки формы № 4 действительны  в течение 3-х дней с момента выдачи и до начала перевозки, реализации, хранения.
2.21. Бланки ветеринарных сопроводительных документов подлежат строгому учету органами и учреждениями, осуществляющими их выдачу.

2.22. Основаниями для отказа в выдаче ветеринарных сопроводительных документов на подконтрольные госветнадзору грузы являются:
- не соответствие ветеринарно-санитарного состояния подконтрольного груза действующим ветеринарно-санитарным требованиям;
- изменение эпизоотической обстановки территории происхождения подконтрольного груза.

2.23. Конечным результатом предоставления государственной услуги по   выдаче ветеринарных сопроводительных документов  на подконтрольные госветнадзору грузы является выдача юридическому или физическому лицу ветеринарных свидетельств формы № 1, 2, 3, ветеринарной справки  формы № 4, утвержденных приказом Минсельхоза Российской Федерации от 16 ноября 2006 года № 422 «Об утверждении Правил организации работы по выдаче ветеринарных сопроводительных документов».
III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Для получения ветеринарных сопроводительных документов заявителю необходимо обратиться в государственное учреждение ветеринарии  Краснодарского края, либо в его структурное подразделение, письменно либо устно и представить груз для осмотра (клинический осмотр животного, ветеринарно-санитарная экспертиза и (или) лабораторные исследования (по показаниям); первичные документы, характеризующие ветеринарно-санитарное состояние подконтрольного госветнадзору груза и эпизоотической обстановки местности происхождения груза (ветеринарные сопроводительные документы; ветеринарный паспорт (книжка); документы, подтверждающие соответствие груза требованиям нормативной и технической документации (сертификат (декларация) соответствия, удостоверение о качестве и безопасности); товаротранспортную накладную, информацию о виде транспорта, маршруте следования, условиях перевозки.
3.2. Ветеринарный специалист обязан провести ветеринарный осмотр груза, его ветеринарно-санитарную экспертизу, клинический осмотр животного, проверку сведений о  выполнении перечня необходимых вакцинаций и профилактических обработок и (или) лабораторные исследования (по показаниям). По его результатам заявителю выдается ветеринарное свидетельство требуемой формы, ветеринарная справка формы № 4.

3.3. Ветеринарные  специалисты государственных учреждений госветслужбы Краснодарского края несут ответственность за полноту и правильность проведения ветеринарно-санитарной экспертизы, осмотра и достоверность лабораторных исследований.
3.4. При  поступлении  заявления  о  выдаче  ветеринарных  сопроводительных документов на подконтрольный госветнадзору груз должностное лицо государственного учреждения ветеринарии Краснодарского края, ответственное за выдачу ветеринарных сопроводительных документов, вправе требовать от заявителя:
- предоставление груза для его ветеринарного осмотра, проведения ветеринарно-санитарной экспертизы;
- в случаях, предусмотренных действующим законодательством, проведение дополнительных лабораторных исследований. Дополнительные лабораторные исследования проводятся в случаях, указанных в Правилах ветеринарного осмотра убойных животных и ветеринарно-санитарной экспертизы мяса и мясопродуктов, утвержденных Главным управлением ветеринарии Министерства сельского хозяйства СССР по согласованию с главным санитарно-эпидемиологическим управлением Министерства здравоохранения СССР 27 декабря 1983 года с изменениями и дополнениями от 17 июня 1988 года, Правилах ветеринарно-санитарной экспертизы молока и молочных продуктов на рынках, утвержденных Главным управлением ветеринарии Министерства сельского хозяйства СССР по согласованию с Главным санитарно-эпидемиологическим управлением Министерства здравоохранения СССР 01 июля 1976 года, Правилах ветеринарно-санитарной экспертизы пресноводной рыбы и раков, утвержденных главным управлением ветеринарии Госагропрома СССР 16 июня 1988 года № 19-7/549, Правилах ветеринарно-санитарной экспертизы меда при продаже на рынках, утвержденных главным государственным ветеринарным инспектором Российской Федерации 16 июля 1995 года № 13-7-2/365, Правилах ветеринарно-санитарной экспертизы яиц домашней птицы, утвержденных главным управлением ветеринарии Министерства сельского хозяйства СССР, Положении о системе государственного ветеринарного контроля радиоактивного загрязнения объектов ветеринарного надзора в Российской Федерации, утвержденном Первым заместителем Министра сельского хозяйства и продовольствия Российской Федерации 20 февраля 1998 года, Правилах ветеринарной обработки животных при их отборе и продаже колхозам, государственным хозяйствам и другим предприятиям и организациям и при межхозяйственном обмене животными для племенных и производственных целей, утвержденных Главным управлением ветеринарии Министерства сельского хозяйства СССР 23 апреля 1979 года, Приказе от 03 августа 2007 года  «Об утверждении правил организации работы по ветеринарному клеймению кожевенно-мехового и пушно-мехового сырья;
- представление первичных документов, характеризующих ветеринарно-санитарное   состояние   подконтрольного   госветнадзору   груза   и эпизоотическую обстановку местности происхождения груза;

- предоставление документов, подтверждающих соответствие груза требованиям нормативной и технической документации, товаротранспортные документы.

Должностное     лицо,     ответственное     за     выдачу     ветеринарных сопроводительных документов, при решении вопроса о выдаче ветеринарных сопроводительных документов на подконтрольный госветнадзору груз обязано:                                         
- по результатам проведенного осмотра и ветеринарно-санитарной оценки подконтрольного груза внести данные о происхождении груза, его ветеринарно-санитарном состоянии, эпизоотической обстановке местности происхождения груза в соответствующий журнал ветеринарного учета;

- выдать ветеринарный   сопроводительный   документ   на   подконтрольный госветнадзору груз заявителю, либо его представителю.
По результатам осмотра и оценки ветеринарно-санитарного состояния подконтрольного госветнадзору груза должностное лицо, ответственное за выдачу ветеринарных сопроводительных документов, принимает одно из следующих решений об использовании груза:
а) о возможности транспортировки подконтрольного груза по территории Краснодарского края и за его пределы;

б) о невозможности транспортировки подконтрольного груза по территории Краснодарского края и за его пределы.
Должностное лицо при выдаче ветеринарных сопроводительных документов руководствуется приказом Минсельхоза РФ от 16 ноября 2006 года № 422 «Об утверждении Правил организации работы по выдаче ветеринарных сопроводительных документов» и другими ветеринарными правилами, нормами и требованиями.
3.5. Заявитель вправе обжаловать решение, действие (бездействие) должностного лица, если считает, что при выдаче ветеринарных сопроводительных документов на подконтрольный госветнадзору груз нарушены его права.
Заявитель вправе обратиться в вышестоящий в порядке подчиненности орган - государственное управление ветеринарии Краснодарского края, либо непосредственно в суд.
