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Административный регламент предоставления государственной услуги 

«Подготовка и выдача ветеринарно-санитарного паспорта»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1.1. Наименование услуги: «Подготовка и выдача ветеринарно-санитарного паспорта».

1.2. Предоставление государственной услуги по «Подготовке и выдачи ветеринарно-санитарного паспорта» осуществляется в соответствии с законом Российской Федерации от 14 мая 1993 года № 4979-1 «О ветеринарии» (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, № 24, ст. 857; Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1 (ч. I), ст. 2; 2004, № 27, ст. 2711; N 35, ст. 3607; 2005, № 19, ст. 1752; 2006, № 1, ст. 10), законом Краснодарского края от 04 марта 1998 года № 120-КЗ «О государственном ветеринарном надзоре в Краснодарском крае» (с последующими изменениями) («Кубанские новости» № 93 21 июня 2007 года), Положением о государственном ветеринарном надзоре в Российской Федерации (в ред. постановления Правительства Российской Федерации от 16 апреля 2001 года № 295), утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 1994 г. № 706 («Собрание законодательства РФ», 27 июня 1994 года, № 9, ст. 1007), Ветеринарно-санитарными правилами содержания пчел, утвержденными Главным управлением ветеринарии Министерства сельского хозяйства СССР 15 декабря 1976 года, Ветеринарно-санитарным паспортом рыбоводного хозяйства (рыбопромыслового водоема), утвержденным Главным управлением ветеринарии Министерства  сельского хозяйства СССР  3 сентября 1974 года, прейскурантом цен на платные ветеринарные услуги, оказываемые государственными учреждениями ветеринарной службы Краснодарского края, утвержденным решением региональной энергетической комиссии – департаментом цен и тарифов Краснодарского края от 02 июня 2004 года.


1.3. В настоящем регламенте используются следующие основные понятия и определения:

- «заявитель» - физическое лицо, юридическое лицо или индивидуаль​ный предприниматель, обратившийся в государственное учреждение Краснодарского края подведомственное государственному управлению ветеринарии Краснодарского края за полу​чением запрашиваемых документов;
- «исполнитель» - ветеринарные специалисты государственных учреждений ветеринарии Краснодарского края, подведомственных государственному управлению ветеринарии Краснодарского края;
- «ветеринарно-санитарный паспорт» - документ установленного образца, который выдается  на основании ветеринарно-санитарного обследования. 

1.4. Предоставление государственной услуги по подготовке и выдаче ветеринарно-санитарного паспорта осуществляется «исполнителями» - ветеринарными специалистами государственных учреждений ветеринарии Краснодарского края (приложение № 1).
П. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. При  подготовке ветеринарно-санитарного паспорта «исполнителем» оказываются ветеринарные услуги,  включающие проведение ветеринарно-санитарного обследования объекта, отбора проб для проведения лабораторных исследований и профилактических обработок, в соответствии с  требованиями  ветеринарного законодательства. 

2.2. Размер оплаты за оказанные «исполнителем» ветеринарные услуги устанавливается в соответствии с прейскурантом цен на платные ветеринарные услуги, оказываемые учреждениями государственной ветеринарной службы Краснодарского края, утвержденным в установленном порядке, или по согласованию сторон для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
2.3. Оплата производится «заявителем» по фактически выполненному объему ветеринарных услуг не зависимо от результата. Допускается предварительная или частичная оплата ветеринарных услуг по согласованию сторон. 

2.4 Срок оформления ветеринарно-санитарного паспорта - не более 30 рабочих дней.
III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Перечень документов, представляемых «заявителем» при обращении в государственное учреждение ветеринарии Краснодарского края для предоставления государственной услуги по подготовке и выдаче ветеринарно-санитарного паспорта:
- заявление установленного образца (приложение № 2);

- копия свидетельства о регистрации в едином государственном реестре (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);
- копия договора аренды или собственности земельного участка, на котором располагается объект - для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

- справка, подтверждающая наличие личного подсобного хозяйства (пчелопасеки) с указанием адреса месторасположения и количества содержащихся животных (пчел, рыб и др.) - для физических лиц; 

3.2. «Исполнитель» проверяет наличие,  состав  (комплектность) представленных документов, регистрирует принятые материалы в журнале обращений и выдает на руки «заявителю» копию заявления с номером входящего документа. 

3.3. В случае обнаружения несоответствия документов установленным требованиям, либо отсутствия необходимых документов, заявление у «заявителя» не принимается.
Причинами отказа в приеме заявления могут быть следующие ос​нования:
- наличие неполного комплекта документов, определенного регламентом подготовки запрашиваемого документа;
- представление недостоверно оформленных или утративших силу документов.
Любые другие причины отказа в приеме заявления от «заявителя» считаются неправомерными.

О причинах отказа «исполнитель» обязан предупредить «заявителя» в устной форме, а по требованию «заявителя»  - в письменном виде.
3.4. Учет  обращений «заявителей» ведется в журнале регистрации и контроля за обращениями заявителей в государственном учреждении ветеринарии Краснодарского края. 
3.5. «Исполнители» являются ответственными за соответствие принятых от «заявителя» докумен​тов установленных данным регламентом требованиям и ведение учета обращений. 
3.6. «Заявитель» вправе отозвать свое заявление в любой момент рассмотрения или подготовки документа. При этом «заявитель» пишет новое заявление, в котором просит отозвать ранее поданное заявление.
3.7. Устанавливается следующий порядок работы «исполнителя» при подготовке ветеринарно-санитарного паспорта:
«исполнитель», принявший заявление  и представленные документы, рассматривает их и выезжает на соответствующий объект для  проведения его обследования на предмет наличия ветеринарно-санитарных условий, составляет акт ветеринарно-санитарного обследования, в котором описывает хозяйство, отражает по каким ветеринарным сопроводительным документам ввезены рыбы, пчелы в случае их завоза, ветеринарное обслуживание хозяйства, результаты проведенных исследований, согласно требований ветеринарного законодательства, проведенные лечебно-профилактические мероприятия, описывает условия утилизации биологических отходов для рыбоводных хозяйств.

3.8. При соответствии обследуемого объекта ветеринарным требованиям  и проведения оплаты за оказанные ветеринарные услуги «исполнителем» оформляется ветеринарно-санитарный паспорт установленной формы: для рыбоводческих хозяйств - приложение № 3, для пчеловодческих – приложение    № 4. 
3.9. Ветеринарно-санитарный паспорт рыбоводного хозяйства заполняется в двух экземплярах, подписывается начальником государственного учреждения ветеринарии Краснодарского края. Один экземпляр выдается «заявителю» под роспись, второй - остается у «исполнителя».

 
Ветеринарно-санитарный паспорт пчелопасеки заполняется в одном экземпляре, подписывается начальником государственного учреждения ветеринарии Краснодарского края и выдается «заявителю» под роспись.
«Исполнитель» делает отметку о выдаче ветеринарно-санитарного паспорта в «Журнале учета выдачи ветеринарно-санитарных паспортов».

3.10. Причинами отказа выдачи ветеринарно-санитарного паспорта могут быть следующие ос​нования:
- заключение «исполнителя» об отсутствии ветеринарно-санитарных условий  для осуществления заявленного вида деятельности;
- отказ от оплаты за оказанные ветеринарные услуги.
Любые другие причины отказа в выдаче ветеринарно-санитарного паспорта считаются неправомерными.

В случае отказа выдачи ветеринарно-санитарного паспорта «исполнитель» в  течение двух рабочих дней готовит «за​явителю» письменный мотивированный отказ. Отказ подписывается начальником государственного учреждения ветеринарии Краснодарского края и выдается «заявителю».
3.11. При несогласии с отказом в  выдаче ветеринарно-санитарного паспорта «заявитель» вправе обратиться в вышестоящий в порядке подчиненности орган - государственное управление ветеринарии Краснодарского края, либо непосредственно в суд.
